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Título I  - DA NATUREZA E DAS FINALIDADES 

 

 

Capítulo I  - DA NATUREZA E DAS FINALIDADES 

 

Art. 1º - O Conselho Ensino, Pesquisa e Extensão - CEPE, órgão máximo de 

natureza normativa, deliberativa e consultiva, destinado a orientar, coordenar e 

supervisionar o ensino, a pesquisa e a extensão da Faculdade Santa Joana - FSJ 

 

Título II  - DA CONSTITUIÇÃO E DAS ATRIBUIÇÕES 

 

Capítulo I  - DA CONSTITUIÇÃO 

 

Art. 2º - O CEPE é constituído: 

I. pelo Diretor Geral, que o preside; 

II. pelo(a) Diretor(a) de Ensino Superior; 

III. pelo(a) Diretor de Ensino Técnico; 

IV. por um representante dos Coordenadores de Cursos de Graduação, eleito 

por seus pares; 

V. por um representante dos Coordenadores de Cursos Técnicos, eleito por 

seus pares; 

VI. por um representante os Coordenadores de Cursos de Pós-graduação, 

eleito por seus pares; 

VII. por 03 (três) representante do Corpo Docente, sendo um de curso técnico, 

outro de Curso de graduação e outro e curso de pós-graduação, cada um 

eleito por seus pares; 

VIII. por 03 (três) representantes do Corpo Discente, sendo um de curso 

técnico, outro de curso de graduação e outro e curso de pós-graduação, 

eleito por seus pares; 

IX. por um representante do Corpo Técnico-Administrativo, eleito por seus 

pares; 

X. por um representante da entidade Mantenedora, por ela indicado; e 

XI. por um representante da comunidade, escolhido pelo Diretor Geral. 
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§1º. O mandato dos membros descritos nos incisos I a III é permanente, vinculado 

ao cargo ocupado. 

§2º. Os representantes dos Coordenadores, Corpo Docente, entidade Mantenedora 

e da comunidade terão mandato de um (1) ano, permitida recondução. 

§3º. Os representantes do corpo discente terão mandato de um (1) ano, permitida 

uma recondução, e deverão estar regularmente matriculados nas disciplinas do seu período 

letivo e não ter dependência em nenhuma delas. 

§ 4º. A Secretaria do CEPE será exercida pela Secretária Acadêmica da FSJ, ou por 

profissional do corpo técnico da administração especialmente designado para o cargo. 

 

Art. 3º - Caberá à Direção Geral da FSJ expedir o ato formal de constituição do 

CEPE. 

 

Capítulo II  - DAS ATRIBUIÇÕES 

 

Art. 4º - Compete ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão - CEPE: 

I. zelar pelo alcance dos objetivos institucionais da FACULDADE SANTA 

JOANA - FSJ, bem como, supervisionar sua execução; 

II. exercer a jurisdição superior e determinar as diretrizes gerais da 

instituição, na conformidade dos objetivos e normas deste Regimento 

Geral; 

III. aprovar o Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI e seus 

aditamentos; 

IV. aprovar o Regimento Geral, bem como, suas alterações, submetendo-as, 

por meio da Diretoria Geral, à apreciação dos órgãos públicos 

competentes; 

V. aprovar os Projetos Pedagógicos, matrizes curriculares, regulamentos de 

cursos, estágios, atividades complementares, extensão, bem como, suas 

alterações. 

VI. aprovar o Calendário da instituição; 

VII. propor a criação, modificação ou extinção de diretorias, coordenadorias e 

órgãos da instituição e submetê-los à aprovação da entidade 

mantenedora; 
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VIII. aprovar políticas de ensino, de pesquisa e de extensão, de acordo com as 

normas estabelecidas na legislação vigente; 

IX. deliberar sobre a criação, incorporação, suspensão e extinção de cursos, 

propostos pela Diretoria Geral, para posterior aprovação pelos órgãos do 

Ministério da Educação; 

X. fixar, observada a legislação vigente, o número de vagas iniciais de cursos 

novos e a alteração do número de vagas dos existentes, por proposta da 

Diretoria Geral, para vigência após aprovação pelos órgãos do Ministério 

da Educação ou do Conselho Estadual de Educação; 

XI. aprovar normas que lhe forem submetidas pelo Diretor Geral, pelo(s) 

Diretores de Ensino Superior e de Ensino Técnico e representantes de 

órgãos de apoio e suplementares, anuência prévia do Diretor Geral, para 

a realização do processo seletivo de candidatos aos cursos de graduação, 

abertos àqueles que tenham concluído o ensino médio, superior ou 

equivalente; 

XII. aprovar medidas que visem à preservação da hierarquia, da ordem e da 

disciplina na instituição; 

XIII. deliberar sobre a concessão de dignidades acadêmicas; 

XIV. apreciar e decidir, em última instância, os recursos interpostos de decisões 

dos demais órgãos, em matéria didático-científica, administrativa e 

disciplinar; 

XV. apreciar e aprovar medidas que objetivem o aperfeiçoamento das 

atividades da instituição, bem como, opinar sobre os assuntos pertinentes 

que lhe sejam submetidos pelo Diretor Geral ou pela Entidade 

Mantenedora; 

XVI. examinar e propor soluções para situações de discriminação, racismo, 

buscando-se criar situações educativas para o reconhecimento, 

valorização e respeito à diversidade e à vida; 

XVII. decidir sobre os casos omissos ou duvidosos neste Regimento Geral; 

XVIII. aprovar a proposta de orçamentária e submeter à entidade Mantenedora 

para aprovação final; 

XIX. homologar ou referendar as resoluções ad referendum, baixadas pelo 

Diretor Geral, e, 
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XX. exercer as demais atribuições que lhe sejam conferidas por lei e neste 

Regimento Geral. 

Parágrafo único. Na ausência do Diretor Geral, o Conselho será presidido pelo Diretor 

de Ensino Superior, e na ausência deste pelo Diretor de Ensino Técnico. 

 

Art. 5º. Compete ao Presidente: 

I. convocar as reuniões ordinárias e extraordinárias conforme regulamento; 

II. propor a pauta das reuniões; 

III. abrir, presidir, coordenar e encerrar as reuniões; 

IV. submeter à votação as matérias em pauta; 

V. constituir comissões, designando seus membros; 

VI. expedir e encaminhar as deliberações conforme decisões do CEPE; 

VII. sugerir e submeter à apreciação do CEPE o calendário das reuniões; 

VIII. designar relatores para emitir pareceres dos processos 

 

Art. 6º. Compete aos Membros do CEPE: 

I. comparecer no dia, hora e local designados para realização das reuniões, 

conforme convocação, ou justificar o não comparecimento; 

IX. propor matéria para constar em pauta, com antecedência; 

X. debater matérias da pauta; 

XI. requerer informações, providências e esclarecimentos ao presidente; 

XII. pedir vistas de matéria, na forma regimental; 

XIII. propor a retirada de pauta de matérias, na forma regimental; 

XIV. apresentar, nos prazos legais, as informações e pareceres solicitados; 

XV. participar de reuniões e comissões quando designado pelo presidente ou 

colegiados; 

XVI. apresentar questões de ordem nas reuniões, na forma regimental; 

XVII. votar na proposta de pauta e nas matérias constantes da ordem do dia; 

XVIII. assinar as atas aprovadas; 

XIX. manter seus pares informados das matérias discutidas e deliberadas. 

 

 

 

Capítulo III  - DAS ELEIÇÕES PARA COMPOSIÇÃO 
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Art. 7º. No prazo máximo de 30 (trinta) dias do vencimento de 1 (um) ano de mandato 

dos representantes do corpo discente, docente e técnico-administrativo, exceto incisos I a 

III do Art. 4º. do Regimento Geral, ou quando, por motivo de força maior houver vacância 

de cargo, deverão ser realizadas as eleições para preenchimento das vagas para compor 

o CEPE. 

Parágrafo único. Cabe ao órgão de representação estudantil, segundo a legislação 

a ele aplicável, a eleição e a indicação de representante do corpo discente ao CEPE. 

 

Art. 8º. Serão elegíveis todos os discentes regularmente matriculados no curso, 

docentes e funcionários técnico-administrativos. 

 

Art. 9º. Poderão votar nas eleições do CEPE todos os discentes que estejam 

regularmente matriculados no curso, docentes e funcionários técnico-administrativos. 

Parágrafo único. Caso o discente eleito, no transcorrer do seu mandato, desista ou 

tranque a matrícula no curso, automaticamente perderá sua função de membro do 

Colegiado, sendo necessária uma nova eleição, assim também o docente ou funcionário 

técnico-administrativo que se desligar da instituição ou da função, automaticamente 

perdera seu mandato de membro do CEPE. 

 

Título III  - DAS REUNIÕES 

 

Art. 10º. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão – CEPE reunir-se- á 

ordinariamente uma vez ao final de cada semestre ou em sessão extraordinária, mediante 

convocação de seu presidente, pelo menos com 72 (setenta e duas horas) de antecedência, 

salvo em situações especiais, a critério de seu presidente. 

Parágrafo único. Em caso de urgência ou excepcionalidade, o prazo de convocação 

previsto no artigo anterior, poderá ser reduzido e omitido à indicação de pauta, devendo a 

medida ser justificada no início da reunião. 

 

Art. 11º. O CEPE reunir-se-á em primeira convocação, com a presença da maioria 

absoluta de seus membros e, em segunda convocação, trinta minutos após a primeira, com 

maioria simples. 
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Art. 12º. A pauta da reunião será organizada pelo Diretor Geral, a partir das 

propostas advindas da Comunidade Acadêmica previamente avaliadas pelos Diretor Geral 

e Diretor de Ensino Técnico, diante do enquadramento às competências do CEPE e se 

enquadradas serão submetidas ao Diretor Geral para inclusão na pauta. 

§1º. Organizada a Pauta, aos assuntos, excetos comunicados e solicitações 

cotidianas, serão numerados, por ano, sendo atribuído o número de processo/ano (ex. 

Processo 0001/2021). 

§2º. O arquivo e controle de processos, pareceres, será realizado pela Secretaria do 

CEPE. 

§3º Os processos serão distribuídos aos conselheiros relatores, a critério do Diretor 

Geral, aos quais incumbe a elaboração de parecer, entrega antecipada a Secretaria do 

CEPE e posterior relato em reunião. 

§4º É vedada a atribuição de responsabilidade por elaboração e relato de parecer à 

Conselheiro cujo assunto possa beneficiá-lo pessoalmente em detrimento das normas 

institucionais, evidenciando parcialidade, má-fé ou interesses incompatíveis com os 

princípios e finalidades institucionais. 

§5º. Eventualmente constatado o vício do parágrafo anterior, o Conselheiro 

Interessado deverá apresentar impugnação na reunião a que estiver sendo relatado o 

parecer, ficando a cargo do Diretor remover o assunto da pauta e nomear novo Conselheiro 

relator, ou, se for o caso, decidir pela imparcialidade e dar continuidade ao relato. 

 

Art. 13º. A reunião obedecerá, preferencialmente, a seguinte sequência: 
I. expediente; 

II. ordem do dia; e 

III. comunicação dos conselheiros. 

§1º. O expediente, a critério do Presidente, compreenderá: 

a) comunicações da Presidência em assuntos de interesse institucional e que 

não envolva matéria a ser discutida na reunião; 

b) apreciação da justificativa de falta de conselheiros; 

c) aprovação da ata da reunião anterior; e 

d) formulação de consultas e pedidos de esclarecimentos dos conselheiros à 

Presidência, em assunto de interesse do Conselho; 
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§2º. A Ordem do dia constituir-se-á da apresentação, leitura, discussão e votação 

dos assuntos em pauta e dos processos que tenham sido distribuídos para serem relatados 

na reunião; 

§3º. Por solicitação de um ou mais membros, desde que justificado e aprovado pela 

Presidência, poderá ocorrer mudança na Ordem do Dia e inclusão ou exclusão de algum 

item de pauta; 

§4º. As comunicações dos conselheiros constituir-se-ão de informações, pedidos de 

esclarecimentos ou quaisquer outros assuntos de interesse institucional e deverão ser 

apresentados em, no máximo, 3 (três) minutos; 

 

Art. 14º. A votação será simbólica ou nominal, adotando-se a primeira forma sempre 

que a segunda não for requerida, nem expressamente prevista. 

§1º. O resultado de cada votação constará da ata da reunião, assim como os votos 

em separado, sempre que encaminhados por escrito ao Presidente, após a sessão; 

§2º. Na votação simbólica, a matéria será considerada aprovada se não houver 

manifestação em contrário; 

§3º. Na votação nominal, cada conselheiro manifestará seu voto oralmente; 

§4º. Quando no decurso de uma reunião faltar quorum para as votações, a matéria 

constante da Ordem do Dia poderá ser discutida informalmente. 

 

Art. 15º. Os membros do CEPE poderão sugerir a inclusão, a alteração ou a retirada 

de assunto de pauta, que, se aprovado, constituirá a ordem do dia desta reunião, ou de 

reuniões seguintes. 

 

Art. 16º. No Expediente o Diretor Geral dará ciência de todos os documentos e 

correspondências. 

 

Art. 17º. Das reuniões do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão - CEPE será 

lavrada ata e assinada pelos conselheiros presentes, na mesma reunião ou na seguinte. 

 

Art. 18º. Da aprovação de determinado item de pauta, após o relato de parecer, será 

emitido ato denominado Resolução com numeração anual (Resolução CEPE no. 

0001/2021, de dd mm de aaaa). 
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Art. 19º. As Atas e as Resoluções serão publicadas em local específico da 

Faculdade e ficarão disponíveis para consulta à Secretaria do CEPE e demais órgãos de 

acesso à comunidade. 

 

Art. 20º. O presidente do CEPE, além de seu voto, tem, nos casos de empate, o voto 

de qualidade. 

 

Art. 21º. É obrigatória e tem preferência sobre qualquer outra atividade o 

comparecimento dos membros às reuniões do CEPE. 

 

Art. 22º. As reuniões de caráter solene são públicas e funcionam com qualquer 

número de membros presentes. 

 

Art. 23º. A reunião do Conselho poderá ser suspensa ou encerrada por 

I. conveniência da ordem; 

II. falta de matéria a ser discutida. 

 

Art. 24º. Ausente a 3 (três) reuniões consecutivas, sem motivo justificado por escrito, 

a critério do Presidente do Conselho, o Conselheiro poderá ser afastado ou excluído das 

suas funções e do seu respectivo cargo. 

 

Art. 25º. Os casos omissos serão decididos pelo CEPE. 

 

Art. 26º. Revogadas as disposições em contrário, este regulamento entra em vigor 

na data de sua aprovação pelo CEPE. 

 

 

São Paulo, 21 de agosto de 2021.  


