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Manual de Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) 

1. Apresentação 

Este manual tem como objetivo orientar os estudantes do curso de graduação 

quanto às normas, etapas e critérios necessários à elaboração, ao 

desenvolvimento e à apresentação do Trabalho de Conclusão de Curso (TCC). 

As diretrizes aqui descritas seguem os padrões institucionais e as normas da 

Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). 

2. Natureza e Objetivos do TCC 

O Trabalho de Conclusão de Curso é um componente curricular obrigatório que 

visa: 

• Desenvolver competências de pesquisa científica; 

• Estimular a capacidade de análise crítica e reflexiva; 

• Aplicar conhecimentos teóricos e práticos adquiridos ao longo do curso; 

• Produzir conhecimento relevante para a área profissional. 

O TCC poderá assumir diferentes formatos conforme diretrizes do curso, tais 

como: artigo científico, monografia, estudo de caso, revisão integrativa, projeto 

técnico, entre outros. 

3. Etapas do TCC 

1. Escolha do tema; 

2. Seleção do orientador; 

3. Elaboração do projeto de pesquisa; 

4. Desenvolvimento da pesquisa; 

5. Redação final; 

6. Entrega da versão para banca; 
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7. Apresentação e defesa; 

8. Entrega da versão final corrigida. 

4. Normas da ABNT 

As normas da ABNT estruturam e padronizam a produção acadêmica. A seguir, 

apresentam-se as principais diretrizes aplicáveis ao TCC, conforme as normas 

vigentes (NBR 14724, NBR 6023, NBR 10520, NBR 6024, NBR 6027, NBR 6028 

e correlatas). 

4.1 Formatação geral 

• Papel: A4. 

• Margens: 3 cm (superior e esquerda) e 2 cm (inferior e direita). 

• Fonte: Arial ou Times New Roman, tamanho 12 no corpo do texto. 

• Espaçamento: 1,5 entre linhas; simples para citações longas, notas de 

rodapé, referências e legendas. 

• Alinhamento: Justificado. 

• Recuo de parágrafo: 1,25 cm na primeira linha. 

• Numeração de páginas: A partir da introdução (contagem inicia na capa; 

numeração visível somente a partir da folha de rosto ou do sumário). 

Número no canto superior direito. 

4.2 Elementos pré-textuais obrigatórios (NBR 14724) 

• Capa: Nome da instituição, curso, autor, título, cidade e ano. 

• Folha de rosto: Mesmo conteúdo da capa + natureza do trabalho, 

objetivo, nome do orientador. 

• Folha de aprovação: Assinaturas dos membros da banca. 

• Resumo: Em português (150–500 palavras) + palavras-chave. 

• Abstract: Em inglês + Keywords. 

• Sumário: Conforme NBR 6027; utilizar numeração progressiva conforme 

NBR 6024. 
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4.3 Estrutura textual 

• Introdução: Apresenta o tema, o problema, a justificativa, os objetivos e 

a contextualização. 

• Referencial teórico: Fundamentação baseada em autores relevantes e 

atualizados. 

• Metodologia: Descrever o tipo de pesquisa, os procedimentos, a amostra/ 

população, os instrumentos e os métodos de análise. 

• Resultados: Dados encontrados. 

• Discussão: Interpretação e relação com a literatura. 

• Conclusão: Síntese dos achados, das limitações e das sugestões. 

4.4 Citações (NBR 10520) 

• Citação direta curta: Até 3 linhas, no interior do parágrafo, entre aspas. 

• Citação direta longa: mais de 3 linhas; recuo de 4 cm; fonte 10; 

espaçamento simples; sem aspas. 

• Citação indireta: Ideias do autor, sem aspas. 

• Citação de citação: Utilizar "apud" somente quando não houver acesso à 

fonte original. 

4.5 Numeração progressiva (NBR 6024) 

• Títulos numerados conforme os níveis (ex.: 1 / 1.1 / 1.1.1). 

• Evitar ultrapassar três níveis. 

4.6 Ilustrações e tabelas (NBR 14724 e NBR 6029) 

• Figuras: Identificação acima da figura; fonte abaixo. 

• Tabelas: Regras do IBGE; título acima; fonte abaixo. 

4.7 Referências (NBR 6023) 

• Ordem alfabética. 

• Espaçamento simples entre linhas; duplo entre referências. 
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• Formatos essenciais: 

o Livro: SOBRENOME, Prenomes. Título: subtítulo. Edição. Local: 

editora, ano. 

o Artigo: SOBRENOME, Prenomes. Título. Nome do periódico, v., 

n., p., ano. 

o Documentos online: Incluir o endereço e a data de acesso. 

4.8 Apêndices e anexos 

• Apêndices: produzidos pelo autor. 

• Anexos: produzidos por terceiros. 

4.9 Regras específicas do curso 

• Conforme orientações internas, banca, cronograma e critérios de avaliação 

estabelecidos pela coordenação. 

5. Orientação e Atribuições 

5.1 Atribuições do orientador 

• Acompanhar o estudante durante todo o processo; 

• Sugerir bibliografias relevantes; 

• Emitir parecer para autorização de defesa; 

• Avaliar o desempenho e a postura acadêmica. 

5.2 Atribuições do estudante 

• Cumprir prazos; 

• Manter comunicação ativa com o orientador; 

• Produzir o conteúdo de forma ética e original; 

• Revisar a escrita e aplicar normas da ABNT corretamente. 

6. Critérios de Avaliação 

A avaliação do TCC considerará: 
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• Relevância e pertinência do tema; 

• Adequação metodológica; 

• Coerência lógica e argumentativa; 

• Qualidade da escrita e respeito às normas da ABNT; 

• Originalidade; 

• Desempenho na defesa. 

7. Defesa do TCC 

• A defesa será pública, com duração média de 20 minutos para a 

apresentação e de 20 minutos para a arguição da banca. 

• A banca avaliadora será composta por um orientador e três membros 

avaliadores. 

8. Considerações Finais 

Este manual deve ser utilizado como guia oficial para o desenvolvimento do TCC. 

Casos omissos serão avaliados pela coordenação do curso. 

 


