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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO (TCC) 

Curso de Bacharelado em Enfermagem – Faculdade Santa Joana 

 
Art. 1º – O Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) é uma atividade curricular 

obrigatória, conforme a Resolução CNE/CES nº 3/2001, que integra teoria, 

prática e metodologia científica. 

Art. 2º – O TCC deve ser desenvolvido com fundamentação teórica e 

metodológica relacionada aos saberes adquiridos no curso. 

Art. 3º - O Trabalho de Conclusão de Curso poderá ser desenvolvido em duas 

modalidades principais, conforme diretrizes do curso: 

I – Pesquisa Científica: Trabalho acadêmico que emprega métodos científicos 

para investigar um problema, fenômeno ou hipótese. Deve conter revisão de 

literatura, metodologia claramente estruturada, coleta e análise de dados 

(quando aplicável), discussão fundamentada e conclusões. A modalidade exige 

submissão ao Comitê de Ética em Pesquisa (CEP) quando envolver seres 

humanos, além de rigor metodológico e de formatação segundo padrões 

institucionais e da ABNT. 

II – Projeto de Melhoria Contínua: Trabalho aplicado, voltado à identificação de 

problemas reais no contexto da prática profissional e à proposta de intervenções, 

protocolos, fluxos, processos, treinamentos ou soluções que promovam 

melhorias na segurança, na qualidade, na gestão ou na eficiência da assistência. 

Deve incluir a fundamentação teórica, a descrição do problema, a metodologia 

da intervenção, os resultados esperados e a avaliação de impacto. 

Art. 4º - O desenvolvimento do TCC deve possibilitar ao aluno o estabelecimento 

da relação entre teoria e prática, além de exercitar as habilidades de refletir, 

analisar, comparar, experimentar, aplicar e gerar conhecimento, sintetizar, 

sistematizar e divulgar resultados em eventos da área. 

Art. 5º – O TCC poderá ser realizado individualmente ou em grupos de até 3 

alunos, todos regularmente matriculados e orientados por docente da instituição.  

Art. 6º - O professor orientador da faculdade deverá ter titulação stricto sensu. A 

depender da especificidade do tema, o TCC pode ter, além de um professor 
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orientador da faculdade, um coorientador, podendo este ser um profissional 

técnico da área de temática do TCC, aprovado pelo orientador e, após aprovação 

da coordenação do curso, pela coordenação do curso.   

Art. 7º – Projeto de TCC 

§ 1º O início efetivo do Projeto poderá ocorrer por: 

a) Iniciativa do aluno, mediante proposta de tema alinhado às linhas de 

pesquisa ou de melhoria contínua do curso, apresentada e aprovada pelo 

professor orientador; 

b) Iniciativa do orientador, sugerindo temas alinhados às linhas de pesquisa 

ou de melhoria contínua do curso. 

§ 2º – Em ambos os casos, o início deve ser validado pelo professor orientador 

e registrado na disciplina de TCC I. 

§ 3º – O Projeto deverá seguir o Manual Institucional de TCC. 

§ 4º – O Projeto de TCC poderá ser encaminhado ao Conselho Científico para 

parecer, a critério do orientador. 

§ 5º – O TCC pode ser iniciado a qualquer momento do curso de graduação, 

após o 1º semestre e deve terminar até o último semestre do curso. 

§ 6º – Independentemente do momento de início, o Projeto de TCC deverá ser 

apresentado, avaliado e entregue obrigatoriamente na disciplina TCC I. A não 

finalização do projeto dentro do prazo implicará em reprovação automática na 

disciplina de TCC I, independentemente da realização da Avaliação Final (AF).    

Art. 8º – Atribuições do Orientador 

O orientador deverá acompanhar, orientar metodologicamente, alertar sobre 

plágio, participar de reuniões mensais, fornecer documentação necessária e 

zelar pelo cumprimento deste regulamento. 

Art. 9º – Troca de Orientador 

Não será permitida a troca de orientador ou de grupos, exceto em situações 

excepcionais avaliadas pela coordenação do curso. 

Art. 10º – Responsabilidades dos Alunos 
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I – Cumprir cronograma; 

II – Registrar orientações; 

III – Seguir normas éticas; 

IV – Não praticar plágio; 

V – Preencher declaração de autoria; 

VI – Desenvolver o trabalho conforme o Manual de TCC. 

II – Desenvolvimento do trabalho e do relatório final (TCC II). 

Art. 11º – Relatório Final 

O projeto de TCC, desenvolvido, finalizado e escrito de acordo com o Manual de 

TCC, constitui o relatório final. O relatório final deverá ser entregue até o final da 

Disciplina TCC II, em versão digital para avaliação da banca. A entrega deverá 

ocorrer mediante a concordância e o preenchimento do Termo de autorização 

para a entrega do Trabalho de Conclusão de Curso pelo orientador.  

Art. 12º – Apresentação do TCC 

§ 1º – A apresentação oral ocorrerá uma vez ao ano, ao final do curso, em evento 

oficial organizado pela coordenação do curso e pela disciplina de TCC II, 

comunicando-se, antecipadamente, a data do evento ao corpo docente e a todos 

os alunos.  

§ 2º – A banca examinadora será composta por três docentes designados pela 

coordenação do curso. 

§ 3º – Durante a apresentação, o aluno ou grupo de alunos do respectivo TCC 

será(ão) avaliado(s) quanto ao domínio do assunto, ao uso da linguagem 

apropriada, à postura durante a apresentação, à capacidade de síntese, à 

estrutura e ao conteúdo da apresentação.  

§ 4º – Após as apresentações, a banca realizará as avaliações, divulgará os 

respectivos resultados e encaminhará os impressos de avaliação à coordenação 

para a confecção dos certificados.  

§ 5º Após o final da avaliação e aprovação, o aluno ou o grupo de alunos 
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deverá(ão) entregar a versão final digital do TCC, com as correções e sugestões 

da banca avaliadora, para arquivamento no acervo acadêmico.  

Art. 13º – Certificação 

A aprovação do relatório final e da apresentação oral são requisitos obrigatórios 

para a certificação e a conclusão do curso. 

Art. 14º – Condições de Reprovação 

Será reprovado o aluno que: faltar às orientações; não entregar o trabalho; 

descumprir as normas; não realizar a apresentação oral; obter conceito 

insuficiente; terceirizar o trabalho ou cometer plágio. 

Art. 15º - Casos não previstos neste regulamento deverão ser objeto de 

discussão do Conselho Científico do Curso de Enfermagem e de deliberação do 

Núcleo Docente Estruturante (NDE). 

São Paulo, ............................ 

Documentos acessórios (Anexo) 

I. Anexo 1 - Manual de Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) 

II. Anexo 2 - Declaração de Autoria e Ausência de Plágio.  

III. Anexo 3 - Termo de autorização para entrega do TCC 

IV. Anexo 4 - Impresso de avaliação 

V. Anexo 5 - Folha de Aprovação do TCC 
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ANEXO 1 
 

Manual de Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) 
 
 

1. Apresentação 

Este manual tem como objetivo orientar os estudantes do curso de 

graduação quanto às normas, etapas e critérios necessários à elaboração, ao 

desenvolvimento e à apresentação do Trabalho de Conclusão de Curso (TCC). 

As diretrizes aqui descritas seguem os padrões institucionais e as normas da 

Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). 

2. Natureza e Objetivos do TCC 

O Trabalho de Conclusão de Curso é um componente curricular 

obrigatório que visa: 

• Desenvolver competências de pesquisa científica; 

• Estimular a capacidade de análise crítica e reflexiva; 

• Aplicar conhecimentos teóricos e práticos adquiridos ao 

longo do curso; 

• Produzir conhecimento relevante para a área profissional. 

O TCC poderá assumir diferentes formatos conforme diretrizes do curso, 

tais como: artigo científico, monografia, estudo de caso, revisão integrativa, 

projeto técnico, entre outros. 

3. Etapas do TCC 

1. Escolha do tema; 

2. Seleção do orientador; 

3. Elaboração do projeto de pesquisa; 

4. Desenvolvimento da pesquisa; 

5. Redação final; 
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6. Entrega da versão para banca; 

7. Apresentação e defesa; 

8. Entrega da versão final corrigida. 

4. Normas da ABNT 

As normas da ABNT estruturam e padronizam a produção acadêmica. A 

seguir, apresentam-se as principais diretrizes aplicáveis ao TCC, conforme as 

normas vigentes (NBR 14724, NBR 6023, NBR 10520, NBR 6024, NBR 6027, 

NBR 6028 e correlatas). 

4.1 Formatação geral 

• Papel: A4. 

• Margens: 3 cm (superior e esquerda) e 2 cm (inferior e 

direita). 

• Fonte: Arial ou Times New Roman, tamanho 12 no corpo do 

texto. 

• Espaçamento: 1,5 entre linhas; simples para citações 

longas, notas de rodapé, referências e legendas. 

• Alinhamento: Justificado. 

• Recuo de parágrafo: 1,25 cm na primeira linha. 

• Numeração de páginas: A partir da introdução (contagem 

inicia na capa; numeração visível somente a partir da folha de rosto ou do 

sumário). Número no canto superior direito. 

4.2 Elementos pré-textuais obrigatórios (NBR 14724) 

• Capa: Nome da instituição, curso, autor, título, cidade e ano. 

• Folha de rosto: Mesmo conteúdo da capa + natureza do 

trabalho, objetivo, nome do orientador. 

• Folha de aprovação: Assinaturas dos membros da banca. 



 
 

 
Rua do Paraíso, 585 - CEP: 04103-000 - Paraíso - São Paulo - SP - (11) 5080-6000 

www.faculdadesantajoana.com.br 

• Resumo: Em português (150–500 palavras) + palavras-

chave. 

• Abstract: Em inglês + Keywords. 

• Sumário: Conforme NBR 6027; utilizar numeração 

progressiva conforme NBR 6024. 

4.3 Estrutura textual 

• Introdução: Apresenta o tema, o problema, a justificativa, 

os objetivos e a contextualização. 

• Referencial teórico: Fundamentação baseada em autores 

relevantes e atualizados. 

• Metodologia: Descrever o tipo de pesquisa, os 

procedimentos, a amostra/ população, os instrumentos e os métodos de 

análise. 

• Resultados: Dados encontrados. 

• Discussão: Interpretação e relação com a literatura. 

• Conclusão: Síntese dos achados, das limitações e das 

sugestões. 

4.4 Citações (NBR 10520) 

• Citação direta curta: Até 3 linhas, no interior do parágrafo, 

entre aspas. 

• Citação direta longa: mais de 3 linhas; recuo de 4 cm; fonte 

10; espaçamento simples; sem aspas. 

• Citação indireta: Ideias do autor, sem aspas. 

• Citação de citação: Utilizar "apud" somente quando não 

houver acesso à fonte original. 

4.5 Numeração progressiva (NBR 6024) 
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• Títulos numerados conforme os níveis (ex.: 1 / 1.1 / 1.1.1). 

• Evitar ultrapassar três níveis. 

4.6 Ilustrações e tabelas (NBR 14724 e NBR 6029) 

• Figuras: Identificação acima da figura; fonte abaixo. 

• Tabelas: Regras do IBGE; título acima; fonte abaixo. 

4.7 Referências (NBR 6023) 

• Ordem alfabética. 

• Espaçamento simples entre linhas; duplo entre referências. 

• Formatos essenciais: 

o Livro: SOBRENOME, Prenomes. Título: subtítulo. 

Edição. Local: editora, ano. 

o Artigo: SOBRENOME, Prenomes. Título. Nome do 

periódico, v., n., p., ano. 

o Documentos online: Incluir o endereço e a data de 

acesso. 

4.8 Apêndices e anexos 

• Apêndices: produzidos pelo autor. 

• Anexos: produzidos por terceiros. 

4.9 Regras específicas do curso 

• Conforme orientações internas, banca, cronograma e 

critérios de avaliação estabelecidos pela coordenação. 

5. Orientação e Atribuições 

5.1 Atribuições do orientador 

• Acompanhar o estudante durante todo o processo; 
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• Sugerir bibliografias relevantes; 

• Emitir parecer para autorização de defesa; 

• Avaliar o desempenho e a postura acadêmica. 

5.2 Atribuições do estudante 

• Cumprir prazos; 

• Manter comunicação ativa com o orientador; 

• Produzir o conteúdo de forma ética e original; 

• Revisar a escrita e aplicar normas da ABNT corretamente. 

6. Critérios de Avaliação 

A avaliação do TCC considerará: 

• Relevância e pertinência do tema; 

• Adequação metodológica; 

• Coerência lógica e argumentativa; 

• Qualidade da escrita e respeito às normas da ABNT; 

• Originalidade; 

• Desempenho na defesa. 

7. Defesa do TCC 

• A defesa será pública, com duração média de 20 minutos 

para a apresentação e de 20 minutos para a arguição da banca. 

• A banca avaliadora será composta por um orientador e três 

membros avaliadores. 

8. Considerações Finais 

Este manual deve ser utilizado como guia oficial para o desenvolvimento do 

TCC. Casos omissos serão avaliados pela coordenação do curso. 
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ANEXO 2 

 

DECLARAÇÃO DE AUTORIA E AUSÊNCIA DE PLÁGIO 

 
De acordo com o Regulamento do Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) 

da Instituição e em conformidade com os princípios de integridade acadêmica 

previstos na legislação educacional brasileira – especialmente a Lei n° 

9.394/1996 (Lei de Diretrizes e Base da Educação Superior - SINAES) e demais 

normas internas – o(a) estudante deverá apresentar a presente Declaração de 

Autoria e Ausência de Plágio como parte obrigatória do processo de submissão 

do TCC. 

Eu,______________________________________________, estudante 

regularmente matriculado(a) no Curso de______________________________ 

________________________,declaro, para os devidos fins, que o Trabalho de 

Conclusão de Curso (TCC) intitulado: 

“_______________________________________________________________

____________________________________” é de minha autoria (ou coautoria, 

quando o TCC tiver sido realizado por grupo de alunos). 

 

Afirmo que todo o conteúdo produzido – incluindo textos, análises, 

imagens, tabelas, gráficos, dados e quaisquer outros materiais – é original ou 

está devidamente referenciado, conforme as normas da Associação Brasileira 

de Normas Técnicas (ABNT). 

Declaro, ainda, que: 

1. Não houve qualquer forma de plágio, autoplágio, fraude ou uso indevido 

de obras de terceiros, sejam elas publicadas ou não; 

2. Todo material extraído de outras fontes está citado de forma adequada, 

conforme as normas da ABNT;  

3. Não foram utilizadas ferramentas, serviços ou recursos que caracterizem 

produção não autoral; 
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4. Estou ciente das penalidades previstas no Regulamento de TCC e na 

legislação educacional vigente, incluindo a possibilidade de reprovação, 

suspensão ou outras medidas administrativas. 

5. Autorizo a Instituição a submeter o TCC a softwares de verificação de 

similaridade e a realizar análises documentais para comprovação de 

autenticidade. 

6. Declaro, também, ter conhecimento de que a falsidade desta declaração 

constitui falta ética e acadêmica grave, podendo acarretar sanções, nos 

termos das normas institucionais. 

 

Local e data:____________________________________________________ 

 

Assinatura do(a) estudante:_______________________________________ 
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ANEXO 3 

 

TERMO DE AUTORIZAÇÃO DE ENTREGA DO TRABALHO DE 
CONCLUSÃO DE CURSO 

 
Eu, ____________________________________________________________, 

professor(a) orientador(a) do trabalho de Conclusão de Curso dos(a) alunos(as): 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

Autorizo a entrega da versão final do TCC intitulado: 

“_______________________________________________________________

_______________________________________________________________” 

 

Declaro que o trabalho: 

7. Foi integralmente acompanhado e revisado por mim;  

8. Atende às normas institucionais da Faculdade Santa Joana; 

9. Cumpre as exigências metodológicas e éticas; 

10. Encontra-se apto para avaliação pela banca examinadora e para 

apresentação pública. 

Assino o presente termo para os devidos fins. 

 

 

Local e data:____________________________________________________ 

 

 

Assinatura do(a) Orientador(a):_____________________________________ 
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ANEXO 4 

AVALIAÇÃO DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO (TCC) 

 

Curso:  

☐  Graduação de Enfermagem   

☐  Pós-graduação de 

____________________________________________________ 

 

Aluno(a): 

______________________________________________________________ 

Título do TCC: 

__________________________________________________________ 

Orientador(a): 

__________________________________________________________ 

 

Data da Defesa: ____/____/________ 

 

BANCA AVALIADORA 

Membro 1 (Presidente): 

___________________________________________________ 

Membro 2: 

_____________________________________________________________ 

Membro 3: 

_____________________________________________________________ 

 

CRITÉRIO DE AVALIAÇÃO (0 a 10) 

Domínio do assunto, uso da linguagem apropriada, postura durante a 

apresentação, capacidade de síntese, estrutura e conteúdo da apresentação.  
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RESULTADO INDIVIDUAL DA BANCA 

Membro 1: 

_____________________________________________________________ 

Nota Final: ________ 

Parecer (  ) Aprovado   (  ) Aprovado com Correções   (  ) Reprovado 

Observações: 

_______________________________________________________________

_______ 

_______________________________________________________________

_______ 

Assinatura: _______________________________________   Data: 

____/____/____ 

 

Membro 2: 

_____________________________________________________________ 

Nota Final: ________ 

Parecer (  ) Aprovado   (  ) Aprovado com Correções   (  ) Reprovado 

Observações: 

_______________________________________________________________

_______ 

_______________________________________________________________

_______ 

Assinatura: ___________________________________   Data: 

____/____/____ 

 

Membro 3: 

_____________________________________________________________ 

Nota Final: ________ 

Parecer (  ) Aprovado   (  ) Aprovado com Correções   (  ) Reprovado 

Observações: 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 
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_______________________________________________________________

_______ 

Assinatura: ____________________________________   Data: 

____/____/____ 

 

RESULTADO FINAL DA BANCA 

Média Final: ___________________________ 

Resultado Final: (  ) Aprovado   (  ) Aprovado com Correções   (  ) Reprovado 

 

Prazo para entrega das correções (se aplicável): 

_______________________________ 

Assinaturas da Banca: 

Membro 1: 

_____________________________________________________________ 

Membro 2: 

_____________________________________________________________ 

Membro 3: 

_____________________________________________________________ 
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ANEXO 5 

 

FOLHA DE APROVAÇÃO DO TCC 

O Trabalho de Conclusão de Curso intitulado: 

“_______________________________________________________________

_______________________________________________________________” 

de autoria de: 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

__________________________________________________________ 

foi submetido à apreciação da banca examinadora como parte dos requisitos 

para a obtenção do título de Bacharel em Enfermagem pela Faculdade Santa 

Joana, sendo APROVADO em: 

 

Data:______________________________________________ 

 

BANCA EXAMINADORA 

 

• Orientador(a): 

 

_____________________________________________________________ 

Assinatura: 

_____________________________________________________________ 

 

• Avaliador(a) 1: 

_____________________________________________________________ 
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Assinatura: 

_____________________________________________________________ 

• Avaliador(a) 2: 

_____________________________________________________________ 

Assinatura: 

_____________________________________________________________ 

 

• Avaliador(a) 3: 

_____________________________________________________________ 

Assinatura: 

_____________________________________________________________ 

 


