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TiTuLo | - DA ORGANIZAGAO DA BIBLIOTECA

Art. 1° - A Biblioteca Dr Eduardo Amaro € érgao de apoio da FACULDADE SANTA
JOANA - FSJ, vinculado a Diretoria Geral, que tem seu funcionamento estabelecido pelo

presente regulamento.

Art. 2° - Poderao ser criadas, na estrutura da Biblioteca Central, Bibliotecas Setoriais,
Bibliotecas Setoriais Especializadas e Bibliotecas de Areas.

Art. 3° - A Biblioteca Central esta organizada da seguinte forma:
|.  Area de Tratamento da Informagao
Il.  Area de Atendimento, Multimidia e Circulagéo.

Art. 4° A Area de Tratamento da Informac&o é responsavel por:
[.  Livros;
II.  Periddicos;
lll.  Documentos Eletrénicos;
IV.  Outros materiais.
Paragrafo Unico - A(s) Biblioteca(s) Setorial(ais), Especializada(as) e de Area(s),
mediante necessidade, poderao ter estrutura idéntica a da Biblioteca Central.

Art. 5° - A Area de Atendimento, Multimidia e Circulacdo é responsavel por:
I.  Processos de Comutagao Bibliografica
ll. Referéncia
lll.  IntercAmbios

IV. Empréstimos entre Bibliotecas

TituLo Il - Do HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 6° - O horario de funcionamento da Biblioteca Central sera:
. O Discente, Docente e Pessoal Administrativo:
a) de segunda a sexta-feira, das 8h as 22h; e,

b) aos sabados, das 7h as 16h30min.
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[l.  Visitantes:

a) de segunda a sexta-feira, das 8h as 22h.

TiTuLo Ill - DA INSCRIGAO

Art. 7° - Poderao inscrever-se, como usuarios da Biblioteca, discentes, docentes e
pessoal administrativo da FACULDADE, e também pesquisadores externos, ex-alunos e

visitantes.

Art. 8° - Para inscrigdo como usuario, deverao ser apresentados pelo:
I.  Discente, Docente e Pessoal Administrativo:
a) O cartdo de acesso e identificagao.
Il.  Ex-aluno/ Visitante:
a) Ceédula de Identidade original;
b) Comprovante de residéncia;

Art. 9° - Usuario € toda pessoa que, inscrita na Biblioteca, utiliza os servigos por ela
prestados.

TituLo IV - DA CONSULTA E EMPRESTIMO

Art. 10° - Para consulta e empréstimo, o usuario devera apresentar documento de
matricula e/ou documento de identidade.
Paragrafo Unico - Ndo sera emprestado material bibliografico que for considerado:
I.  Obrarara;
II.  Obra de referéncia;

[1l.  Obra de consulta local.

Art. 11° - Aretirada de material bibliografico para consulta ou empréstimo € permitida
somente para usuarios cadastrados.

§1° - No caso de visitante, somente sera permitida a consulta local de obras.
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§2° - Caso haja a necessidade de realizagcdo de cépias de parte legalmente
permitidas de determinada obra, o interessado devera deixar um documento de

identificag&o oficial e original com foto no balcdo de atendimento.

Art. 12° - O numero total de materiais, para o empréstimo aos usuarios, € 03(trés)

com prazos de entrega e quantidade diferenciados, conforme tabela a seguir:

Tipo de Material Quantidade Prazc:rpara en_trega em

ias corridos

DVD 3 7

Livros 3 7

Livros de literatura 3 7

Periédicos 3 1

TA (trabalho de aluno) 1 Consulta Local

Tese 1 Consulta Local

Art. 13° - A prorrogagcao do empréstimo podera ser feita pela Internet ou no balcao
de atendimento.

§1° - Somente podera ser concedida a prorrogagdo se o usuario estiver com o
material em maos e este nao tiver sido reservado por outros usuarios.

§2° - A prorrogagao nao sera feita antes da data de devolugao.

§3° - A Biblioteca ndo se responsabiliza pela disponibilidade do material para
renovagao.

§4° - Nao sera realizada a renovacgao por telefone.

Art. 14° - Serao aceitas reservas somente de material que se encontrar emprestado,

nao sendo permitida a reserva com data pré-determinada.

Art. 15° - O numero total de materiais para o empréstimo aos Docentes da
FACULDADE e alunos da pés-graduacéo € 03 (trés) com prazos de entrega e quantidades

diferenciadas, conforme tabela a seguir:

Tipo de Material Quantidade e para en_trega em

dias corridos

Livros 3 10

Livros de literatura 3 10

Periddicos 3 2

TRA (trabalho de aluno) 1 Consulta Local

Tese 1 Consulta Local
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TiTuLO V - DAS MULTAS

Art. 16° - O ndo cumprimento dos prazos, por parte dos usuarios, implica em
pagamento de multa, apds 30 dias de atraso, conforme tabela abaixo:

§1° - No caso de devolugao de atraso em até 29 dias, a penalidade sera o bloqueio
de empréstimos no periodo igual a multiplicagdo do niumero de obras x numero de dias em

atraso.

Multa apés 30 dias de atraso

Tipo de Usuario Tipo de Material Valor por Material (R$)
Diretor/coordenador Todos os tipos 2,00 por dia de atraso
Discente Todos os tipos 2,00 por dia de atraso
Docente Todos os tipos 2,00 por dia de atraso
EEB (emprést. entre bibl.) Todos os tipos 2,00 por dia de atraso
Estagiario Todos os tipos 2,00 por dia de atraso
Funcionario Todos os tipos 2,00 por dia de atraso
Pesquisador (externo) Todos os tipos 2,00 por dia de atraso
Ex-Aluno Todos os tipos 2,00 por dia de atraso
Visitante Todos os tipos 5,00 por dia de atraso
Todos Usuarios Referéncia/ Consulta 5,00 por dia de atraso

TiTuLo VI - DA RESERVA DE MATERIAL

Art. 17° - O material reservado ficara na Biblioteca por um periodo de 24 horas, apés
sua devolucao.
Paragrafo Unico - O aluno que n&o retirar o material, neste periodo, tera sua reserva

cancelada.

TiTtuLo VII - Do Uso DA SALA DE MULTIMIDIA

Art. 18° - Os docentes, discentes, funcionarios, ex-alunos e visitantes poderao
utilizar a sala de multimidia de acordo com o previsto neste regulamento.

§1° - O usuario podera agendar o horario para utilizagdo dos equipamentos da sala
de multimidia sendo que para os ex-alunos e visitantes sera exigido, previamente, a
realizagdo do pagamento da taxa de utilizagao.

§2° - Os agendamentos poderao ser feitos pessoalmente na sala de multimidia ou

por meio de ligacao telefénica ao setor competente da Biblioteca.
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§3° - O usuario que agendou seu horario tera tolerancia de cinco minutos, podendo,
em caso de atraso superior, perder seu direito de uso para outro que esteja na fila de
espera.

§4° - O usuario podera fazer sua pesquisa académica, individualmente ou em dupla,

de acordo com a disponibilidade do espaco fisico da sala.

Art. 19° - As duragdes da pesquisa de levantamento bibliografico em Internet serédo
de duas horas diarias e uma hora diaria nas maquinas com pacote Office.
Paragrafo Unico - O usuario recebera treinamento no local, para melhor

aproveitamento na realizagdo das pesquisas.

Art. 20° - A rede Internet instalada nos computadores sera para uso exclusivo de

realizacado de pesquisas académicas.

Art. 21° - Os valores cobrados pela impressao de documentos estido disponibilizados
na Sala de Multimidia.
Paragrafo Unico - O usuario devera pagar, quando da realizagdo de impresséo de

documentos e arquivos, mesmo que duplicados e/ou impressos erradamente.

Art. 22° - E proibido na Sala de Multimidia:
I.  Realizar pesquisas em grupos;
[l.  Acessar sites cuja natureza nédo se relaciona as atividades de ensino e
pesquisa;
lll.  Acessar home-pages com servigcos de bate papo ou conversacgoes;
IV.  Realizar jogos on-line ou off-line;
V. Manter conversas paralelas;

VI.  Digitar trabalhos;

VII.  Utilizar de comunicadores instantaneos tipo “Messenger”, “icq”, “blogs”
VIIl.  Acessar as paginas ou softwares de e-mails.
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TiTuLo VIII - DAS PENALIDADES

Art. 23° - Em caso de extravio ou danos nas obras, o usuario sera responsabilizado
e devera reembolsar a Biblioteca da FACULDADE, com um novo exemplar da obra
danificada no prazo maximo de 30 (trinta) dias, com a edig&o atual ou outra superior.

§1° - Em obras esgotadas, a Biblioteca podera indicar outra obra para reposigéo ou
estabelecera um valor a ser pago pelo usuario.

§2° - Enquanto perdurar a falta de reembolso ou a reposi¢ao por outra obra, ficam

suspensos todos os servigos da biblioteca ao usuario.

Art. 24° - O Usuario que possuir débito referente aos servigos da biblioteca, bem
como falta de entrega de documentos académicos aos 6rgaos e setores da FACULDADE

ficam impedidos de utilizar os servicos oferecidos pela Biblioteca.

Art. 25° - Nao é permitido o uso telefone celular ou qualquer outro equipamento de

comunicacao.

Art. 26° - Nao sera permitido fumar, beber ou entrar com qualquer espécie de género
alimenticio no recinto da Biblioteca.

Art. 27° - O ndo cumprimento deste regulamento e/ou ndao pagamento das

impressdes pode acarretar em suspenséo do aluno do uso da sala de multimidia.

TiTuLO IX - DISPOSIGOES GERAIS

Art. 28° - Das decisdes administrativas relativas ao que consta neste regulamento,

cabera um pedido de reconsideragdo a(ao) Responsavel pela Biblioteca e, em grau de

recurso, a Diretoria.
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